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附件 1： 

 

昆明医科大学低值耐用品、材料、易耗品 
管理办法 

 

为加强和规范学校低值耐用品、材料和易耗品的管理，根据

《高等学校材料、低值品、易耗品管理办法》（教育部、财政部

〔84〕教供 020 号）《行政事业单位国有资产处置管理暂行办法》

（财政部令第 36 号）、《高等学校会计制度》（财会〔2013〕30

号）及《昆明医科大学固定资产管理办法（试行）》（昆医院发

〔2007〕45 号）结合工作实际，制定本办法。 

第一条  按照“统一领导，分级管理，专人负责”的原则，

低值耐用品、材料、易耗品等应纳入存货管理的货物商品（以下

简称为低值耐用品、材料、易耗品）由各部（处）、学院、中心

（室）负责采购、管理和使用。 

第二条  本办法所称低值耐用品、材料、易耗品不包括剧毒、

麻醉、精神类药品及易制毒化学品等需要按照国家相关法规和学

校相关管理办法申请采购的药品试剂，其范围如下： 

低值耐用品：指达不到固定资产标准，短期内可重复使用，

且不属于材料、易耗品范围，且能独立使用一年以上的用具、设

备等。 

材料：指凡一次使用后消耗或不能复原的物资，如金属、非
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金属的各种原材料、燃料、试剂等。 

易耗品：指既不属于材料，又不属于低值耐用品，可以重复

使用但又易损耗的物品，如玻璃器皿、元器件、零配件等。 

第三条  低值耐用品、材料、易耗品分类参照教育部分类目

录进行界定，如需进一步细化分类由各部（处）、学院、中心（室）

根据实际确定。 

第四条  低值耐用品、材料、易耗品的采购，必须遵守国家

有关法律、法规和财经纪律，遵循“公开、公平、公正” 的原

则，由各部（处）、学院、中心（室）根据工作需要按以下限额

组织采购，并做好有关采购资料（如：采购信息公示、谈判文件、

谈判记录、合同、验收等）的存档。 

采购资金在 5万元以内的采购项目，明确采购品名、数量、

参数性能等，经各部（处）、学院、中心（室）负责人审批后由

本单位组成 3名以上人员采购小组，采用询价比较的方式采购；

采购资金在 5 万元至 10 万元以内（不含）的采购项目，明确采

购品名、数量、参数性能等，经各部（处）、学院、中心（室）

负责人审批后由本单位组成 5人以上人员采购小组，采用谈判的

方式采购，参加谈判的供应商不少于 3 家；采购资金在 10 万元

（含）以上的采购项目，须按规定程序报资产管理处，由资产管

理处按照政府采购的规定和要求组织采购。 

供应商须满足《政府采购法》第二十二条的规定，提供以下

材料：  
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1.与所经营范围相一致的营业执照。 

2.税务登记证。 

3.组织机构代码证。 

4.依法纳税和参加医疗和社会保险证明等。 

5.其他采购人认为有必要的文件。 

第五条  低值耐用品、材料、易耗品的验收由各部（处）、

学院、中心（室）组织完成，验收合格方可清点入库，依据验收

手续方可办理财务报销手续。 

第六条  低值耐用品应单独建立台账，参照固定资产管理的

相关规定进行管理。低值耐用品的报废报损等处置工作由各部

（处）、各学院、中心（室）负责组织，处置结果报学校资产管

理部门备案。 

第七条  定期进行低值耐用品、材料、易耗品的盘库工作，

每学年必须进行一次全面盘库，核对低值耐用品、材料、易耗品

的数量与金额，做到账、账相符，账、物相符。 

第八条  在库材料的保管应科学化，做到存放有序，零整分

开，账物对号。对有毒、有害、稀缺贵重材料要精确计量和详细

记载。 

    第九条  对易燃、易爆、放射性及其它危险品要加强管理，

除指定专人负责外，要按照有关规定的要求专库存放。有毒、有

害材料的使用过程要严格监督控制，对环境会造成危害的废弃物

必须按《昆明医科大学实验室废弃物分类处置管理办法（试行）》
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规定妥善处理，严禁随意抛弃。 

    第十条  各部（处）、学院、中心（室）要根据本办法，结

合部门实际，建立健全低值耐用品、材料、易耗品的采购、入库、

验收、领用等管理制度，加强管理。 

第十一条  学校相关部门依据本办法定期不定期对各部

（处）、学院、中心（室）工作进行督查。 

第十二条  本办法由资产管理处负责解释。本办法自下发

之日起执行，原《昆明医科大学低值耐用品、材料、易耗品管

理办法》同时废止。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


